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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано на основании:

( Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  (1) и федеральными государственными образовательными стандартами (далее - ФГОС) по программам среднего профессионального образования;

( Методических рекомендаций по организации учебного процесса по очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (Письмо Минобрнауки России от 20.07.2015 г. № 06-846).
 
1.2. Основной формой организации образовательного процесса при заочной форме обучения является лабораторно-экзаменационная сессия, включающая в себя весь комплекс лабораторно-практических работ, теоретического обучения и оценочных мероприятий (промежуточная и итоговая аттестация) (далее - сессия), периодичность и сроки проведения сессии устанавливаются в графике учебного процесса рабочего учебного плана по конкретным программам освоения в рамках получения среднего профессионального образования.

1.3. Общая продолжительность экзаменационных (лабораторно-экзаменационных) сессий в учебном году устанавливается для заочной формы обучения на 1-м и 2-м курсах - не более 30 календарных дней, на последующих курсах - не более 40 календарных дней.

1.4. Сессия обеспечивает управление учебной деятельностью обучающегося заочной формы обучения и проводится с целью определения:

( уровня освоения теоретических знаний по дисциплине или ряду дисциплин, МДК и ПМ;

( сформированности ОК и ПК;

( умений применять полученные теоретические знания при решении практических задач и выполнении лабораторных и практических работ;

( наличия умений самостоятельной работы с учебной литературой и иными информационными ресурсами, учебно-методическими материалами.

1.5. В течение учебного года может планироваться одна или несколько лабораторно-экзаменационных   сессий,   календарные  сроки  проведения которых     устанавливаются  учебным  заведением   с  учетом  интересов предприятий  (учреждений,   организаций) и обучающихся.   При  проведении  нескольких  сессий справки-вызовы  для  получения  обучающимися  дополнительных оплачиваемых отпусков выдаются  с  таким  расчетом,  чтобы  общая продолжительность отпусков на каждом курсе не превышала установленного срока.

Право на дополнительный оплачиваемый отпуск получают обучающиеся, не имеющие академической задолженности  за  предыдущий  семестр  (курс). 

1.6. Образовательная организация может проводить установочные занятия в начале каждого курса. Продолжительность установочных занятий определяется образовательной организацией, а отводимое на них время включается в общую продолжительность сессии на данном курсе. При необходимости образовательная организация может проводить установочные занятия по учебным дисциплинам и профессиональным модулям, изучение которых предусмотрено учебным планом на следующем курсе. Для обучающихся первого года обучения за счет времени, отводимого на консультации, могут проводиться установочные занятия по основам самостоятельной работы.

1.7. Все виды учебной работы, календарные сроки проведения лабораторно-экзаменационных сессий  указываются в учебном графике,  который  выдается всем обучающимся в начале каждого учебного года (семестра).

1.8. Учащиеся, прибывшие на лабораторно-экзаменационную сессию без вызова,  допускаются ко  всем видам  учебных занятий,  а также к сдаче экзаменов по предметам,  по которым они выполнили  все предусмотренные учебным планом домашние контрольные работы.

1.9. Образовательная организация имеет право разрешить прием на рецензирование домашних контрольных работ, выполненных за пределами установленных учебным графиком сроков, в том числе и в период сессии. В этом случае вместо рецензирования домашних контрольных работ может проводиться их устный прием (собеседование) непосредственно в период сессии. На прием одной контрольной работы отводится одна треть академического часа на одного обучающегося.

1.10. В  период  лабораторно-экзаменационных  сессий  продолжительность теоретических  и практических  занятий не  должна  превышать 8 учебных часов в  день  при  шестидневной  учебной  неделе,  а  на  весь период лабораторно-экзаменационных сессий -  160 часов в год.

1.11. Основными  документами  для  учета  учебной  работы  являются классный журнал,  защиты курсовых и дипломного проектов (работ), экзаменационные ведомости.

2. Формы контроля учебной работы учащихся-заочников

2.1. Текущий контроль успеваемости представляет собой контроль освоения программного материала учебных дисциплин, МДК, ПМ. Для оценки персональных достижений обучающихся требованиям соответствующей ОПОП создаются фонды оценочных средств, позволяющие оценить знания, умения и освоенные ОК и ПК. Результаты текущего контроля успеваемости заносятся в журналы учебных занятий.

2.2. Промежуточная аттестация обучающихся обеспечивает оперативное управление учебной деятельностью обучающихся и ее корректировку и проводится с целью определения соответствия уровня и качества подготовки обучающегося требованиям к результатам освоения образовательной программы, наличия умений самостоятельной работы.

Промежуточная аттестация может проводиться в форме: экзамена, комплексного экзамена по двум или нескольким дисциплинам и(или) междисциплинарным курсам, ПМ (модулям); зачета (дифференцированного зачета).

Количество экзаменов в учебном году должно быть не более восьми, а количество зачетов - 10 (без учета зачетов по физической культуре). В день проведения экзамена не должны планироваться другие виды учебной деятельности.

К экзамену по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу, к комплексному экзамену допускаются обучающиеся, полностью выполнившие все установленные лабораторные и практические работы, курсовые работы (проекты) и имеющие положительную оценку по результатам текущего контроля успеваемости, и сдавшие все домашние контрольные работы.

К экзамену по ПМ допускаются обучающиеся, успешно прошедшие аттестацию (экзамены и[или] зачеты) по междисциплинарным курсам, а также прошедшие практику в рамках данного модуля.

Зачет по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу, подготовка и защита курсовой работы (проекта) проводятся за счет объема времени, отводимого на изучение учебной дисциплины, междисциплинарного курса.

2.3. Промежуточную аттестацию рекомендуется проводить непосредственно после завершения освоения программ профессиональных модулей и/или учебных дисциплин. 
2.4. Перечень  дисциплин, междисциплинарных курсов (МДК), профессиональных модулей (ПМ),  по  которым  предусматривается  сдача дифференцированных зачетов, экзаменов,  устанавливается учебными планами.  

2.5. Промежуточную аттестацию в форме экзамена следует проводить в день, освобожденный от других форм учебной нагрузки. Если дни экзаменов чередуются с днями учебных занятий, выделение времени на подготовку к экзамену не требуется, и проводить его можно на следующий день после завершения освоения соответствующей программы. Если 2 экзамена запланированы в рамках одной календарной недели без учебных занятий между ними, для подготовки ко второму экзамену, в т. ч. для проведения консультаций, следует предусмотреть не менее 2 дней. В отдельных случаях возможно проведение комплексного экзамена по двум дисциплинам. 

2.6. Обязательная форма промежуточной аттестации по профессиональным модулям Э(к) (экзамен (квалификационный). 

Экзамен (квалификационный) проверяет готовность обучающегося к выполнению указанного вида профессиональной деятельности и сформированность у него компетенций. Условием допуска к экзамену (квалификационному) является успешное освоение обучающимися всех элементов программы профессионального модуля – междисциплинарного курса и предусмотренных практик.

2.7. Положительные оценки, полученные  на  экзамене,   заносятся  в экзаменационную ведомость и книжку  успеваемости, неудовлетворительные оценки -  только в  экзаменационную  ведомость.  Допускается пересдача экзамена    по    дисциплине,   по  которому  обучающийся  получил неудовлетворительную оценку. 

По дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, зачеты и курсовые работы (проекты), проводится итоговая письменная аудиторная контрольная работа за счет времени, отводимого на изучение данных дисциплин. На ее проведение отводится не более трех учебных часов на группу. На проверку трех работ предусматривается один час.

2.8. Практика является обязательным разделом образовательных программ СПО и представляет собой вид учебной деятельности, обеспечивающей практико-ориентированную подготовку обучающихся. Практика - вид учебной деятельности, направленный на формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью.
2.9. При реализации образовательных программ СПО по подготовке специалистов среднего звена предусматриваются следующие виды практик: учебная и производственная (далее -практика). Учебная и производственная практики проводятся образовательной организацией при освоении обучающимися ПК в рамках ПМ. Производственная практика включает в себя следующие этапы: практика по профилю специальности и преддипломная практика.
2.10. Практика реализуется в объеме, предусмотренном для очной формы обучения. Все виды практики, предусмотренные ФГОС по ППССЗ, должны быть выполнены.
2.11. Учебная практика и практика по профилю специальности реализуется обучающимся самостоятельно с представлением и последующей защитой отчета в форме собеседования. 
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